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LEIN® 791/2006

“Altera o quadro de carreiras da
Prefeitura Municipal de Vieiras, criando
0$ cargos que menciona e di outras
providéncias.”

O Povo do Municipio de Vieiras, Estado de Minas Gerais, por seus
epresentantes aprovou e ey Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte
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Art. 1° - Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo: 01 (um)
cargo de Controlador Interno, Nivel VIII; 01 (um) cargo de Fiscal de Tributos, Nivel
VIIl; e 01 (um) cargo de Fiscal Sanitario, Nivel IV.

Art. 2° - As descri¢cdes dos cargos criados, suas jornadas e suas funcbes s&o
as constantes do Anexo | desta Lej.

Art. 3° - O cargo de Fiscal Municipal, Nivel IV, passa a ser denominado Fiscal
. de Obras e Posturas, com o mesmo nivel, e as suas atribuicbes, constantes do
i Decreto 215/99, passam a ser as descritas no Anexo'l desta Lej.

Art. 4° - Qs cargos criados, bem como suas descricées passam a ser parte
integrante do quadro de cargos de carreira da Prefeitura Municipal de Vieiras —
Anexo V do Decreto 215/99 que consolidou as Lei 626/97 e 651/99

Art. 5° ~ Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 6°. Revogam-se as disposices em contrario

Vieiras-MG, 29 dezembro de 2006.
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ANEXO |

CARGO

CONTROLADOR INTERNO

ATRIBUIGOES

1. Participar do planejamento, organizacg&o e definicdo das politicas e diretrizes de
da Prefeitura Municipal.

2. Controlar e orientar as atividades administrativas, operacionais e técnicas,l
verificando sua conformidade com as normas vigentes. s

3. Decidir sobre materias pertinentes a sua competéncia, obedecidas as
delegagdes superiores e os limites estabelecidos em normas legais.

4. Determinar providéncia e estabelecer contatos relacionados com as atividades
das diversas unidades, objetivando preservar o patrimdnio municipal ¢ a
legalidade das ag¢des administrativas. x

5. Preparar relatério apontando falhas ou desconformidades na atividade
administrativa e submeté-lo ao Prefeito.

6. Assistir seu superior em assuntos relacionados com a sua competéncia.

7. Zelar.pelo cumprimento de diretrizes, normas e programas estabelecidos.

QUALIFICACAO

USPRRIRERI | N—

Curso superior completo e conhecimento de legisiacdo especifica.

CARGO

FISCAL SANITARIO

ATRIBUICOES

» Efetuar fiscalizagdo com o objetivo de exercer o poder de policia do Municipio e fazer
cumprir as normas da legislagéo, concernentes a vigilédncia sanitéria e saude publica,
através de vistorias espontaneas, sistematicas ou dirigidas.

o Realizar sob determinagdo superior, fiscalizagdo sanitaria em farmag
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estabelecimentos comerciais ou industriais que vendem ou manipulam alimentos,
inspecionando a adequagdo da estrutura fisica a atividade desenvolvida, a qualidade
e acondicionamento dos alimentos ou medicamentos, o comportamento dos
funcionarios quanto aos aspectos de higiene pessoal, orientando e sugerindo aos
mesmos os cuidados necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

o Fazer apreensdo de medicamentos ou alimentos suspeitos de contaminagao,
lacrando-os em sacos plasticos, retendo-os em depésito e encaminhando amostras
para analise. Apreender e encaminhar para incineragdo os alimentos ou
medicamentos impréprios para consumo.

» Verificar a qualidade das aguas de piscinas de clubes e escolas de natacao,
recolhendo amostras da dgua e encaminhando-as para analise.

s Atender as pessoas fisicas ou juridicas, para esclarecimentos sobre a solucdo de
irregularidades.

« Realizar inspecdes domiciliares, sob supervisdo, orientando a populagéo € utilizando
os métodos adequados para garantir o controle e erradicagéo de roedores e vetores
nocivos a saude humana e animal. '

o Emitir e lavrar notificagdes, autos de fiscalizag&o, de infragéo, de apreenséo, de
ocorréncia, de adverténcia, de embargo, de interdigdo e demais documentos
inerentes ao poder de policia.

» Participar de campanhas educativas de saude publica e de profilaxia animal e de
reunides com a comunidade a fim de orientar quanto a medidas de higiene €
cuidados sanitarios necessérios a prevencgéo de doengas.

s Cumprir normas e determinagdes necessarias ao controle e erradicagéo de
ZOONOoSes.

o Desempenhar outras atribuigdes afins, informando processos, orientando o publico,
- elaborando relatérios, coletando dados e informagdes para agilizar os trabalhos
internamente.

« Zelar pelos equipamentos e instrumentos de trabalho e observar normas de higiene e
seguranga do trabalho. :

« Executar outras atribuices compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinac&o superior.

QUALIFICAGAOQ E REQUISITOS
2° grau completo e conhecimento de legislagao especifica

UNIDADE(S) DE ATUAGAO

Secretaria Municipal de Saude

CARGO
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FISCAL DE TRIBUTOS

ATRIBUICOES

» Executar tarefas de fiscalizagdo de tributos municipais, fazendo diligéncias e
levantamentos fiscais para instrug&o de processos e orientacdo do contribuinte, para
defender os interesses da fazenda pUblica e da economia popular.

e Examinar e analisar livros fiscais, talonarios, balancgos, registros em cartério e outros
documentos do contribuinte, verificando a correc@o da base de célculo, o emprego
adequado das aliquotas e a corre¢éo dos lancamentos, para efeito de cobranc¢a dos
tributos municipais.

« Autuar contribuintes em infragéo, instaurando processo administrativo fiscal e
providenciando as respectivas notificacdes, para as assegurar o cumprimento das
normas legais.

o Efetuar os trabalhos necessérios ao estabelecimento de regimes especiais de
tributagéo, seguindo as normas legais e as orientacdes superiores.

o Atender os contribuintes, prestando-lhes as informacdes e esclarecimentos
solicitados.

e Sugerir medidas que visem aoc aperfeicoamento da legislacao tributéaria.

s Executar outras atribuicbes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinacgado superior.

QUALIFICAGAO E REQUISITOS

2° Grau Completo e conhecimento de legislacéo especifica.

UNIDADE(S) DE ATUAGAO |

Secretaria Municipal de Fazenda l

CARGO 1

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

ATRIBUICOES

« Efetuar fiscalizagdo com o objetivo de exercer o poder de policia do Municipio e fazer
cumprir as normas da legislagdo, concernentes ao Codigo de Obras e ao Cédigo de
Posturas Municipais através de vistorias espontaneas, sistematicas ou dirigidas.

» Atender as pessoas fisicas ou juridicas, para esclarecimentos sobre a solucéo de
irregularidades.

Executar trabalho de inspegdo e vistoria em obras particulares, verificando as
condigbes do terreno, sua metragem e localizacdo, para cumprimento do projeto
aprovado pela Prefeitura.
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Fiscalizar a construgdo de edificagées, conferindo dimensées, dreas de circulacdo e
ventilagéo, muros divisorios e outros elementos, para verificar se a obra corresponde
ao projeto aprovado.

Inspecionar as obras concluidas, certificando-se do atendimento da legislagéo,
para concesséo de baixa e habite-se.

Auxiliar em outros trabalhos, comunicando a existéncia de materiais de construgao |
em vias publicas, colaborando nas medi¢cdes de terrenos, alinhamentos e \
nivelamentos, levantando dados para o cadastro técnico. (

Emitir Notificagbes e lavrar Autos de Infragdo, Embargo e Interdicdo em obras onde |
nao ha observancia do projeto aprovado ou de dispositivo legal, para cumprir as
disposi¢bes legais vigentes.

Inspecionar os loteamentos particulares, averiguando a documentacao do terreno, a
correspondéncia da obra com o projeto aprovado e verificando a integridade das
areas publicas no interior do perimetro das &reas loteadas.

Fiscalizar, para fins de licenciamento, locais solicitados para instalacéo de atividades
econdmicas temporarias e eventuais, em terrenos publicos, na area de sua
competéencia.

Emitir e lavrar notificagbes, autos de fiscalizag&o, de infracdo, de apreensdo, de
ocorréncia, de adverténcia, de embargo, de interdicdo e demais documentos
inerentes ao poder de policia.

Fiscalizar estabelecimento comercial, industrial, prestador de servico e de servico de
uso coletivo quanto ao alvara de localizagéo e a Ficha de Informacdes Cadastrais.

Vistoriar, para efeito de licenciamento em logradouros publicos, pontos destinados a
exploragéo de bancas fixas de atividade comercial, conforme legislacéo vigente.

Coordenar a desobstrugdo de logradouros publicos, a apreensdo e remocdc de
mercadorias, equipamentos e demais instalacdes mdveis ou fixas, no limite de suas
atribuicées.

Verificar a observancia das posturas municipais tais como obstrucdes de vias
publicas, comércio de vendedores ambulantes, hordrio de funcionamento do
comercio e outros assuntos correlatos, a fim de fazer cumprir normas derivadas do
poder de policia administrativa do Municipio.

Fiscalizar os servigos de transporte de passageiros, verificando o cumprimento de
horarios, a frota utilizada, nimero de passageiros transportados, cumprimento de
itinerarios e as condigdes em que trafegam os veiculos, quanto ao conforto, limpeza
e seguranga, e obediéncia as especificagcbes que regulamentam a prestagéo dos
servigos, proporcionando informes necessarios ao melhoramento dos servicos.

Desempenhar outras atribuigdes afins, informando processos, orientando o publico,
elaborando relatorios, coletando dados e informagbes para formagéo e atualizacdo
de cadastro, para agilizar os trabalhos internamente.

Executar outras atribuigdes compativeis com a natureza do cargo, mediante
determinacéo superior.

Executar outras atribuiges compativeis com a natureza do cargo, meg

determinacg&o superior. C@
72
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QUALIFICAGAQD E REQUISITOS

2¢ Grau completo com conhecimento de legislacéo especifica.

UNIDADE(S) DE ATUACAO

Secretaria Municipal de Obras e Interior
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