DECRETO N°. 063/2009

DE 04 DE DEZEMBRO DE 2009

“Dispie sohre o processo administrative fiscal.
¢ dd outras providencias. ™

O Prefeito Municipal de Vieiras, Estado de Minas Gerais. usando das
atribui¢des que lhe confere a Lei Orgénica Municipal e o Cddigo Tributario Municipal:

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto rege o processo administrativo de determinagdo
e exigéncia dos créditos tributarios do Municipio e o de consulta sobre a aplicagio da
legislagdo tributaria municipal.

CAPITULO I
DO PROCESSO FISCAL

SECAO 1
Dos Atos e Termos

Art. 2°. Os atos ¢ termos processuais. quando a lei ndo prescrever
forma determinada. conterdo somente o indispensavel a sua finalidade, sem espago em
branco. e sem entrelinhas. rasuras ou emendas ndo ressalvadas.

Paragrafo tnico. Os atos e termos processuais a que se refere o
caput deste artigo podergo ser encaminhados de forma eletronica ou apresentados em meio
magnético ou equivalente. conforme disciplinado em ato da administragio tributéria.

SECAO 11
Dos Prazos

Art. 3°. Os prazos serdo continuos. excluindo-se na sua contagem o
dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Pardgralo tnico. Os prazos sO se iniciam ou vencem no dia de
expediente normal no 6rgao em que corra o processo ou deva ser praticado o ato,

SECAO 111
Do Procedimento

Art. 4. O procedimento fiscal tem inicio com:

I - o primeiro ato de oficio, escrito. praticado por servidor
competente. cientificado o sujeito passivo da obrigago tributaria ou seu preposto;
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§ 1°. O inicio do procedimento exclui a espontaneidade do
sujeito passivo em relagdo a0s atos anteriores e. independentemente de intimagdo a A0S
| demais envolvidos nas infragdes verificadas.

§ 2°. Para os efeitos do disposto no § 1°. os atos valerdo pelo
prazo de sessenta dias. prorrogavel. sucessivamente. por igual periodo. com qualquer outro
ato escrito que indique o prosseguimento dos trabalhos.

Art. 5% Os termos decorrentes de atividade fiscalizadora serdo
lavrados. sempre que possivel. em livro fiscal. extraindo-se copia para anexagao ao processo:
quando ndo lavrados em livro. entregar-se-a copia autenticada a pessoa sob fiscalizagéo.

Art. 6. A exigéncia de crédito tributario. a retificagdo de prejuizo
fiscal e a aplicagdio de penalidade isolada serdio formalizadas em autos de infragio ou
notificagéo de langamento, distintos para cada imposto. contribui¢do ou penalidade. os quais

deverdio estar instruidos com todos.os termos. depoimentos. laudos e demais elementos de
prova indispensaveis a comprovagao do ilicito.

B

§ 1°. Os autos de infragdo e as notifica¢des de langamento de
que trata o caput deste artigo. formalizados em relagio a0 mesmo sujeito passivo. podem ser

objeto de um Unico processo. quando a comprovagio dos ilicitos depender dos mesmos
elementos de prova.

§ 2° Os autos de infragdo e as notificagdes de lancamento de
que trata o caput deste artigo. formalizados em decorréncia de fiscalizagao relacionada a

regime especial unificado de arrecadagao de tributos. podero conter langamento nico para
todos os tributos por eles abrangidos.

Art. 7°. O auto de infragao sera lavrado por servidor competente, no
local da verificagéo da falta. e contera obrigatoriamente:

I - a qualificagéo do autuado:

I1 - o local e a data da lavratura;

111 - a descriggo do fato:

1V - a disposig¢@o legal infringida e a penalidade aplicavel:

V - a determinagfo da exigéncia e a intimag&o para cumpri-la ou
; impugna-la no prazo legal:

VI - a assinatura do autuante e a indicagiio de seu cargo ou
fungao e 0 nimero de matricula, em havendo.

Art. 8°. A notificagfio de langamento serd expedida pelo orgdo que
administra o tributo e contera obrigatoriamente:
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| - a qualificagdo do notificado:

11 - o valor do crédito tributdrio e o prazo para recolhimento ou

impugnagao:

11 - a disposicdo legal infringida. se for o caso:

IV - a assinatura do chefe do orgéo expedidor ou de outro
servidor autorizado e a indicagdo de seu cargo ou fungdo e o numero de matricula, em
havendo.

. . Paragrafo (nico. Prescinde de assinatura a notificagdo de
langamento emitida por processo eletrdnico.

Art. 9°, O servidor que verificar a ocorréncia de infragdo a legislagdo
tributaria federal e nfo foy competente para formalizar a exigéncia, comunicara o fato. em
representagdo circunstanciada. a seu chefe imediato. que adotara as providéncias necessarias.

Art. 10. A autoridade preparadora determinara que seja informado. no

processo, se o infiator € reincidente. conforme definigio da lei especifica. se essa
circunstancia no tiver sido declarada na formalizagdo da exigéncia.

Art. 11. A impugnagdio da exigéncia instaura a fase litigiosa do
procedimento.

Art. 12. A impugnagdo. formalizada por escrito e instruida com os
documentos em que se fundamentar. sera apresentada ao drgdo preparador no prazo de trinta
dias, contados da data em que for feita a intimag&o da exigéncia.

Art. 13. A impugnagdio mencionara:
| - a autoridade julgadora a quem € dirigida:
11 - a qualifica¢do do impugnante:

11l - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta. os
pontos de discordancia e as razdes e provas que possuir:

[V - as diligéncias. ou pericias que o impugnante pretenda sejam
efetuadas, expostos 0s motivos que as justifiquem, com a formulagéo dos quesitos referentes

a0s exames desejados. assim como. no caso de pericia, 0 nome, o endereco € a qualificag@o
profissional do seu perito.

V - se a matéria impugnada foi submetida a apreciagao judicial.
devendo ser juntada copia da petigao.

ZJ
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§ 1°. Considerar-se-a ndo formulado o pedido de diligéncia ou
pericia que deixar de atender 20s requisilos previstos neste artigo.

§ 2% E defeso ao impugnante, ou a seu representan.te legal,
empregar expressoes injuriosas nos escritos apresentados no processo. cabendo ao julgador.
de oficio ou a requerimento do ofendido. mandar risca-las.

§ 3°. Quando o impugnante alegar direito municipal. estadual ou
estrangeiro, provar-lhe-a o teor € a vigéncia, se assim 0 determinar o julgador.

§ 4° A prova documental serd apresentada na impugnagao.
precluindo o direito de o impugnante fazé-lo em outro momento processual, a menos que:

a) fique demonstrada  a impossibilidade de sua
apresentagdo oportuna, por motivo de forga maior:

.b) refira-se a fato ou a direito superveniente;

¢) destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente
trazidas aos autos.

§ 5° A juntada de documentos ap6s a impugnagao deveré ser
requerida a autoridade julgadora. mediante petigo em que se demonstre. com fundamentos. a
ocorréncia de uma das condicdes previstas nas alineas do paragrafo anterior.

Art. 14. Considerar-se-4 no impugnada a matéria que nao tenha sido
expressamente contestada pelo impugnante.

Art. 15. A autoridade julgadora determinard, de oficio ou a
requerimento do impugnante. a realizagdo de diligéncias ou pericias. quando entendé-las
necessérias. indeferindo as que considerar prescindiveis ou impraticaveis.

§ 1° Deferido o pedido de pericia. ou determinada de oficio. sua
realizagéo. a autoridade designara servidor para. como perito do Municipio. a ela proceder e
intimara o perito do sujeito passivo a realizar 0 exame requerido, cabendo a ambos apresentar

os respectivos laudos em prazo que serd fixado segundo o grau de complexidade dos trabalhos
a serem executados.

§ 2° Os prazos para realizagio de diligéncia ou pericia poderdo
ser prorrogados. a juizo da autoridade.

§ 3° Quando. em exames posteriores. diligéncias ou pericias.
realizados no curso do processo. forem verificadas incorregdes. omissdes ou inexatiddes de
que resultem agravamento da exigéncia inicial. inovagao ou alteracio da fundamentagdo legal
da exigéncia, sera lavrado auto de infragdo ou emitida notificagdo de lancamento
complementar. devolvendo-se. ao sujeito passivo. prazo para impugnagio no concernente a
matéria modificada.

)
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Art. 16. Nao sendo cumprida nem impugnada a exigéncia. a
autoridade preparadora declarara a revelia, permanecendo O processo no orgao preparador.
pelo prazo de trinta dias, para cobranga amigavel.

§ 1° No caso de impugnagao parcial. ndo cumprida a exigéncia
relativa a parte nao litigiosa do crédito. o orgdo preparador. antes da remessa dos autos a
julgamento, providenciard a formagao de autos apartados para a imediata cobranga da parte
ndo contestada, consignando essa circunstancia no processo original.

§ 2°. Esgotado o prazo de cobranga amigavel sem que tenha sido
pago o crédito’ tributario. o orgdo preparador declarara o sujeito passivo devedor remisso e

encaminharé o processo & autoridade competente para promover a cobranga executiva.

§ 3°. O disposto no paragrafo anterior aplicar-se-4 aos casos em
que o sujeito passivo nio.cumprir as condi¢des estabelecidas para a concessdo de moratoria.

Art. 17. O processo serd organizado em ordem cronoldgica e tera suas
folhas numeradas e rubricadas.

SECAOQ 1V
Da Intimagio

Art. 18. Far-se-a a intimagéo:

1 - pessoal, pelo autor do procedimento ou por agente do orgdo
preparador, na reparti¢io ou fora dela, provada com a assinatura do sujeito passivo. seu
mandatario ou preposto, ou, no caso de recusa, com declaragdo escrita de quem o intimar:

11 - por via postal. telegrafica ou por qualquer outro meio ou via.
com prova de recebimento no domicilio tributario eleito pelo sujeito passivo:

111 - por meio eletrdnico, com prova de recebimento. mediante:
a) envio ao domicilio tributario do sujeito passivo: ou

b) registro em meio magnético ou equivalente utilizado
pelo sujeito passivo.

§ 1° Quando resultar improficuo um dos meios previstos no
caput deste artigo ou quando o sujeito passivo tiver sua inscrigdo declarada inapta perante o
cadastro fiscal, a intimaggo poderd ser feita por edital publicado:

| - no endereco da administragdo tributaria na internet;

Il - em dependéncia. franqueada ao publico. do orgdo

encarregado da intimag&o: ou
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Il - uma Gnica vez. em 6rgdo da imprensa oficial local,
regional ou estadual.

§ 2°. Considera-se feita a intimagio:

| - na data da ciéncia do intimado ou da declaragéo de
quem fizer a intimagao. se pessoal:

11 - no caso do inciso 1l do caput deste artigo. na data do
recebimento ou. se omitida. quinze dias apés a data da expedi¢do da intimagao;

111 - se por meio eletronico:

a) quinze dias contados da data registrada no
comprovante de entrega no domicilio tributério do sujeito passivo:

.

b) na data em que o sujeito passivo efetuar consulta no

endereco eletronico a ele atribuido pela administragdo tributaria, se ocorrida antes do prazo
previsto na alinea “a™ ou

¢) na data registrada no meio magnético ou equivalente
utilizado pelo sujeito passivo;

IV - 15 (quinze) dias apos a publicagio do edital. se este
for o meio utilizado.

§ 3% Os meios de intimag&o previstos nos incisos do caput deste
artigo néo estdo sujeitos a ordem de preferéncia.
§ 4°. Para fins de intimag#o. considera-se domicilio tributario do
sujeito passivo:

I - o endereco postal por ele fornecido. para fins
cadastrais, & administra¢#o tributaria; e

Il - o endereco eletrdnico a ele atribuido pela
administraggo tributaria. desde que autorizado pelo sujeito passivo.

§ 5°. O enderego eletrdnico de que trata este artigo somente sera implementado com expresso

consentimento do sujeito passivo. e a administragio tributaria informar-the-a as normas e
condigdes de sua utilizagao e manutengao.

§ 6% As alteracdes efetuadas

por este artigo serdo disciplinadas em ato da administragsio
tributaria.

SECAO V
Da Competéncia
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Art. 19, O preparo do processo compete & autoridade local do érgéo
encarregado da administrago do tributo.

SEGAO VI
Do Julgamento

Art. 20. Os processos remetidos para apreciagdo da autoridade
julgadora deverio ser qualificados e identificados. tendo prioridade no julgamento aqueles em
que estiverem presentes as circunsténcias de crime contra a ordem tributaria ou de elevado
valor.

Pardgrafo nico. Os processos serdo julgados na ordem e nos
prazos estabelecidos. observada a prioridade de que trata o caput deste artigo.

Art. 21. Na decisio em que for julgada questdo preliminar sera
também julgado o mérito, salvo ‘quando incompativeis. e dela constard o indeferimento
fundamentado do pedido de diligéncia ou pericia. se for o caso.

Art. 22. Na apreciagdo da prova. a autoridade julgadora formara
livremente sua convicgdo. podendo determinar as diligéncias que entender necessarias.

Art. 23. A decisdo contera relatorio resumido do processo.
fundamentos legais. conclusdio e ordem de intimagdo. devendo referir-se. expressamente. a
todos os autos de infragéo ¢ notificagdes de langamento objeto do processo. bem como as
razdes de defesa suscitadas pelo impugnante contra todas as exigéncias.

Art. 24. As inexatiddes materiais devidas a lapso manifesto e os erros
de escrita ou de calculos existentes na decisdo poderdo ser corrigidos de oficio ou a
requerimento do sujeito passivo.

Art. 25. Da deciséio cabera recurso voluntario. total ou parcial. com
efeito suspensivo, ao Prefeito Municipal. dentro dos trinta dias seguintes a ciéncia da decisio.

SECAO VIl
Da Eficacia e Execu¢fio das Decisdes

Art. 26. Sdo definitivas as decisdes de primeira instancia esgotado o
prazo para recurso voluntario sem que este tenha sido interposto.

Pardgrafo Gnico. Serdo também definitivas as decisdes de
primeira instancia na parte que no for objeto de recurso voluntdrio ou ndo estiver sujeita a
recurso de oficio.

SECAO VIl
Das Nulidades

Art. 27. Sdo nulos:
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| - 0s atos e termos lavrados por pessoa incompetente:

Il - os despachos e decisdes proferidos por autoridade
incompetente ou com preterigdo do direito de defesa.

§ 1° A nulidade de qualquer ato s6 prejudica os posteriores que
dele diretamente dependam ou sejam conseqiiéncia.

§ 2° Na declaragio de nulidade, a autoridade dira os atos
alcangados. e determinard as providéncias necessarias ao prosseguimento ou solugéo do
processo. . .

§ 3° Quando puder decidir do mérito a favor do sujeito passivo a
quem aproveitaria a declaragio de nulidade. a autoridade julgadora ndo a pronunciara nem
mandara repetir o ato ou suprir-lhe a falta.

Art, 28. As irregularidades. incorregbes e omissoes diferentes das
referidas no artigo anterior ndo importardo em nulidade e serdo sanadas quando resultarem em

prejuizo para o sujeito passivo. salvo se este lhes houver dado causa. ou quando n&o influirem
na solugéo do litigio.

Art. 29. A nulidade sera declarada pela autoridade competente para
praticar o ato ou julgar a sua legitimidade.

CAPITULO Il
Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 30. Durante a vigéncia de medida judicial que determinar a
suspensdo da cobranga. do tributo nfo sera instaurado procedimento fiscal contra o sujeito
passivo favorecido pela decisdo. relativamente. & matéria sobre que versar a ordem de
suspensao.

Paragrafo tnico. Se a medida referir-se a matéria objeto de
processo fiscal. o curso deste ndo sera suspenso. exceto quanto aos atos executorios.

Art. 31. Os documentos que instruem o processo poderdo ser
restituidos, em qualquer fase. a requerimento do sujeito passivo. desde que a medida ndo
prejudique a instrugdo e deles fique copia autenticada no processo.

Art. 32. O disposto neste Decreto n@o prejudicara a validade dos atos
praticados na vigéncia da legislagéo anterior.

§ 1° O preparo dos processos em curso. até a decisdo de
primeira instancia. continuara regido pela legislagdo precedente.

§ 2°. N@o se modificardio os prazos iniciados antes da entrada em
vigor deste Decreto.

Z)
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Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o.
revogando as disposi¢des em contrario,

Vieiras/MG. 04 dejl

WALDINE] ¢, HICARELI DE ANDRADE
Prefeito Municipal
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